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Sé: 205/QD-THCS Ky Phuong, ngay 08 thang 11 nim 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché bao quén, luwu gitr, sir dung, cap phat bang tot nghiép
THCS cia Trwong THCS Ky Phuwong

HIEU TRUONG TRUONG THCS KY PHUONG

Can cit Thong tw 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc
phé théng va phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Thong tw 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cua
Bo Giao duc va bao tao Ban hanh Quy ché qunr ly bang tot nghi¢p trung hoc co
S6, trung hoc phé thong bang tot nghiép trung cdp sw pham, bang tot nghép cao
dang sw pham, van bang gido duc dai hoc va chitng chi ciia hé thong gido duc
qudc dan;

Xét d@é nghi nhdn vién phu trach céng tac cap phdt bang tot nghiép THCS
cua Truwong THCS Ky Phuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché bao quan, lwu gii, st
dung, cap phat bang tot nghiép trung hoc co s cua Truong THCS Ky Phuong tir
nam hoc 2023-2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thyc hién ké tir ngay ky ban hanh.
Moi quy dinh trude day trai véi Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu
bai bo.

Picu 3. Ban giam hiéu, cac t6 chuyén mén, té Van phong va cac b phan,
ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.
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QUY CHE
Béao quan, lwu giir, sit dung, cAp phat bing tot nghiép trung hoc o sé
ciua Truong THCS Ky Phuong
(Ban hanh kém theo Quyét dink s6 205/0D-THCS ngay 08/11/2023
cua Hi¢u truong Truong THCS Ky Phuong

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
~ Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, bao quan, luu giir, sir dung, cap phat
bang tot nghiép THCS cua truong THCS Ky Phuong.

Cép phét van bang cho tit ca hoc sinh thi d tt nghiép THCS cia trudng
THCS Ky Phuong.

Picu 2. Nguyén tic quan ly, cap phat vin bang, chirmg chi; ndi dung
va ngon ngir ghi trén van bang, chirng chi

1. Quy ché quy dinh huéng dan trinh ty, cach thic thyc hién théng nhat
vi¢c quan ly van bang, ching chi tai truong THCS Ky Phuong nham dam bao
cong khai, minh bach trong quan 1y cap phat van bang, chiing chi.

2. Noi dung chinh ghi trén bang t6t nghiép THCS va chimg chi thyc hién
theo quy dinh cua B9 truéng B Gido duc va Bao tao ban hanh.

3. Ngon ngir ghi trén van bang, chtng chi 1a tiéng Viét.

Pi¢u 3. Bio quan vin biang, chimg chi

1. Nha truong co trach nhiém bao dam co s¢ vat chat trang thiét bi, phong
chong chay n6 dé bao quan, luu gitr van bang, chimg chi va h6 so cap phat van
bang, ching chi

_ Viéc quan ly, bao quan, luu gitr phai dam bao chét ch€ theo quy dinh tai
Dbicu 11 cta Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019.

Tai truong THCS Ky Phuong viéc bao quan, luu giit vin bang giao cho
nhén vién van thu chiu trach nhiém. Lanh dao nha truong phén cong cu thé ca
nhan nguoi quan 1y bado quan, luu gilr van bang, chimg chi.

2. Co s vt chat va trang thiét bi dé bao quan, luu giir

a) Khu vyc bdo quan, luu gilt phai dam bao trang thiét bi phong chdng
chay nd, du dién tich, dap tmg vé mdi truong va an ninh.

b) Trang thiét bi va phuong tién bao quan, luu gitr gom: tu, gia, ban ghé,
quat thong gio, thudc chéng am mdc va thudc - phong chdng céc sinh vét giy hai.

3.Kiém tra dinh ky viéc bao quan van bang, chimg chi

@) Dinh ky hang théang, kiém tra vé sinh va an ninh khu vyuc bao quan van
bang, ching chi.

b) Pinh ky hang quy kiém tra tinh trang bao quan vin bang, chimg chi.



¢) Pinh ky hang quy, hang nim phun thudc diét sinh vat gy hai va bao
dudng cac phuong tién dugc trang bi bdo quan van bang, ching chi.

4. Trudng hop phdi vin bang, ching chi bi mit, c4 nhan quan 1y vin
bang, chimg chi c¢6 trach nhiém l4p bién ban va théng bao ngay véi co quan
cong an noi gan nhét, bao cao co quan quan 1y truc tiép va bao cao S Gido duc
va Dao tao.

5. Thoi han luu gii van bang, chu’ng chi chua phat cho ngudi hoc va hd
so cAp phat ddi véi nha trudng: vinh vién.

Chuong |1
CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 4. Cap phat bang tot nghiép THCS, chirng chi ngudi hoc

1. Nha truong nhan bang t6t nghiép THCS tai Phong Gido duc va Pao tao
Thi xa.

a) Sau khi Lanh dao nha truong cho phép, nhan vién van thu quan ly va
luu gift, cap phat cho ngudi hoc.

b) Hinh thirc nhan van bang, ching chi: Hoc sinh khi dén nhan bang TN
THCS mang theo the can cude cong dan ctia minh. Trudng hop c6 nguoi nhan
thay phai co glay uy quyen gitra hoc sinh va ngudi nhéan thay; ¢6 ching thyc cua
co quan co thgm quyén. Lién h¢ tai Van phong, nhan vién van thu truong THCS
Ky Phuong d€ nhan bang tot nghiép THCS.

‘ 2. Nhan vién van thu nha truong truc tjép quan 1y s6 gbc cap phat van
bang, chimg chi, t6 chirc viéc cap phat van bang cho nguoi hoc theo Diéu 19
Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019. S6 goc cap phat van bang
phai dugc ghi chép chinh xac, ddm bao quan ly chat ch€ va luu trit vinh vién.

Piéu 5. Ché d6 bao cdo viéc quan 1y vin bang, chirng chi

Nha truong thyc hién bao cao s6 luong van bang, chimg chi da phat, so

luong van bang, ching chi chua phat cho ngudi dugce cong nhan tét nghiép vé
phong Giao duc va Pao tao trude ngay 25 thang 12 hang nam.

Chuong 111
TRACH NHIEM CUA PON VI, CA NHAN LIEN

QUAN Piéu 6. Trach nhiém ciia nha truong

Vin phong nha truong Tiép nhan cac thong tin lién quan vé vin bang,
ching chi: bao cao voi lanh dao nha truong dé lam van ban trinh Phong
GD&DT thi xa dé chinh stra nhimg sai sot (n€u c0); chiu trach nhiém chinh
trong viéc thuc hién céc bdo cdo vé van bang, chung chi vdi cac cap c6 tham
quyen.

Vin phong nha trudng dam bao diéu kién co s vat chat bao quan, luu giir
van bang, chung chi.



Piéu 7. Trach nhiém ciia don vi, td chirc, ca nhén lién quan

Thuc hién dﬁy du cac nod1 dung co lién quan da néu tai Thong tu $6
21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 va Quy ché nay.

Chuong V
KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PHAM, TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. Kiém tra, thanh tra, xir Iy vi pham

- Lanh dao nha truc‘)’ng,, Ban Thanh tra nhan dan tién, hanh kiém tra viéc
bdo quan, luu gifr, st dung, cap phat van bang, chung chi d61 vdi nhan vién van
thu nha truong.

- T6 chirc, ca nhan co hanh vi vi phap quy dinh tai Quy ché nay bi xu ly
theo Nghi dinh cua Chinh phu vé quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc gido duc va cac quy dinh c6 lién quan khac cua phép luat.

Diéu 9. T6 chire thye hién

Toan thé can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong nghién ciru,
phé bién va thyc hién dung noi dung Quy ché quan 1y van bang tt nghiép

THCS ban hanh kém theo Quyét dinh sé 205/QD-THCS ngay 08/11/2023 cta
truong THCS Ky Phuong./.
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