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Kỳ Phương, ngày 27 tháng 10 năm 2023 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc công bố danh mục và quy trình nội bộ giải quyết công việc 

chuyên môn tại trường THCS Kỳ Phương 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS KỲ PHƯƠNG 

 

Căn cứ Thông tư 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo ban hành điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học 

phổ thông và phổ thông có nhiều cấp học; 

Căn cứ Quyết định số 19/2014/QĐ-TTg ngày 5/3/2014 của Thủ tường 

Chính phủ về việc xây dựng, áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu 

chuẩn Quốc gia TCVN ISO 9001:2015; 

Căn cứ Kế hoạch số 208/KH-UBND  ngày 08 tháng 02 năm 2013 của 

UBND thị xã Kỳ Anh ngày về Xây dựng và áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng 

theo Tiêu chuẩn Quốc gia TCVN ISO 9001:2015 trên địa bàn thị xã năm 2023;  

Theo đề nghị của Ban Chỉ đạo ISO trường THCS Kỳ Phương. 
 

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và 13 quy trình giải 

quyết công việc nội bộ tại trường THCS Kỳ Phương. 

Điều 2. Giao Ban Chỉ đạo ISO căn cứ Quyết định này, trong thời gian 15 

ngày làm việc, cập nhật vào hệ thống tài liệu ISO của nhà trường để thực hiện 

theo quy định. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành. 

Điều 4. Văn phòng nhà trường, BGH, Ban Chỉ đạo ISO, Tổ trưởng, Trưởng 

các bộ phận và các cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
 

 

Nơi nhận: 
- Như điều 4;  

- Phòng GD&ĐT thị xã(BC); 

- Ban chỉ đạo ISO thị xã (BC); 

- Trang Web trường; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

                     Trần Văn Sơn  

 



DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT CÔNG VIỆC 

CHUYÊN MÔN TẠI TRƯỜNG THCS KỲ PHƯƠNG 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:189/QĐ-THCS ngày 27/10/2023 

của Hiệu trưởng trường THCS Kỳ Phương) 

DANH MỤC QUY TRÌNH 

TT Tên quy trinh Mã hiệu Ghi chú 

I Quy trình thủ tục hành chính   

1 Chuyển trường đối với học sinh QT.THCS.01  

2 Tuyển sinh lớp 6 QT.THCS.02  

3 Xét tốt nghiệp THCS QT.THCS.03  

4 Quản lý công văn đi QT.THCS.12  

5 Quản lý công văn đến QT.THCS.13  

II Quy trình nội bộ   

1 Mượn trả thiết bị dạy học QT.THCS.04  

2 Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của GV, NV QT.THCS.05  

3 Thanh toán   QT.THCS.06  

4 Mượn trả sách QT.THCS.07  

5 Cấp phát bằng tốt nghiệp THCS QT.THCS.08  

6 Thi đua – Khen thưởng QT.THCS.09  

7 Đánh giá phân loại viên chức QT.THCS.10  

8 Nâng lương  QT.THCS.11  

 

                                                                    HIỆU TRƯỞNG 

 

                                                                                           


		2023-11-07T15:07:54+0700
	Việt Nam
	Trường THCS Kỳ Phương<thcskyphuong.txka@hatinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2023-11-07T15:08:14+0700
	Việt Nam
	Trường THCS Kỳ Phương<thcskyphuong.txka@hatinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




