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S6: 167/ KH-THCS Ky Phuong, ngay 6 thang 10 nam 2023

KE HOACH HOAT PONG THIET BI
NAM HOQC 2023 - 2024

Can cur vao Nhiém vu nam hoc 2023-2024.

Nhim t6 chirc thue hién c6 hiéu qua cong tac quan 1y, str dung co s vat
chét trang thiét bi hién c6 trong nha trudng gop phan thuc hién thanh cong nhiém
vu nam hoc 2023-2024.

Truong THCS Ky Phuong dé ra ké hoach bao quan va str dung d6 dung day
hoc nam hoc 2023-2024 nhu sau

I. MUC PiCH VA YEU CAU

Pam bao veé thiét bi day hoc cua gido vién, tung budc hudng dén trang bi
cosd vat chat hién dai bat kip cac yéu cau d6i méi can ban, toan dién gido duc va
daotao gin lién véi nang cao chat lugng ngudn nhan lyc. Thuc hién tot cong tac
thuchanh thi nghiém theo quy dinh. Tang cuong viéc st dung cac thiét bi, do dung
dayhoc, mo hinh, mau vat, cac thi nghiém tng dung... Quan 1y cac vat tu thiét bi
thuchanh thi nghi€ém; phan loai, bdo quan, sir dung.

Str dung c6 hi¢u qua thiét bi d6 dung day hoc s€ c6 anh hudng dang ké dén
chat luong hiéu qua dao tao, 1a phuong tién quan trong gilp gi&o vién nang cao
chat luong giang day, gitip hoc sinh linh hoi, hinh thanh tri thtrc, k¥ ning, nang
cao chat luong hoc tap.

Pua cong nghé thong tin vao quan 1y, tmg dung va hd tro ngudn thiét bi day
hoc cho gido vién thuc hién cac bai giang dién tir phu hop véi ddi méi gido duc
trong tinh hinh ma1 hién nay.

Quan 1y thiét bi day hoc ctia nha trudng chit ché, trién khai cac hoi thi 1am
dd dung day hoc, hdi thi khoa hoc... vira tao san choi bo ich cho gido vién va hoc
sinh, vira 1ong ghép dé tao ra cac thiét bi day hoc phu hop véi thuc té va ndi dung
bai day theo hinh thtc truc tuyén hoic truc tiép sao cho phu hop.

II. PAC PIEM TINH HINH

1. Pic diém chung cia nha truong.

- Tong s6 CB, GV, NV: 43 ( trong d6 c6 36 GV dimg 16p, 4 NV hanh chinh, 2
Quan 1y, 01 tong PTD)
- Chia thanh 4 t6: + T6 Toan-Ly-Tin-CN

+ T6 Van-St-Dia-GDCD



+ T6 Sinh — Hoa — Ngoai Ngit
+ T6 Hanh chinh.

- Tong sb hoc sinh: 906 em.

- Chia thanh 20 16p.

2. Nhirng thuan lgi va kho khin

a. Thuin lgi.

- Puoc sy quan tAm, ho tro ciia Phong GD & DT ciing nhu cac cip ty Pang
chinh quyén va céc to chirc, BGH nha truong, sy nhiét tinh phu huynh hoc sinh.

- Co s6 vat chat day du, c6 phong hoc bo mon tuong dbi day du,

- Nha trudng cung cdp, mua sam thiét bi, d6 dung tuong d6i day du phuc vu
cho cong tac giang day: Trang bi day thiét bi day hoc t6i thiéu trang bi cho 20 16p
hoc; 03 man hinh ti vi, 12 bd may chiéu, 1 phong tin hoc ndi mang gém 12 b0 may
tinh dé ban co6 két ndi mang internet.

- Gi4o vién va hoc sinh ¢6 ¥ thirc gitt gin bao vé tot thiét bi.
- Gi4o vién va can b phu trach thi nghiém cé chuyén mon nghiép vu nén
viée sap xép, bao quan va st dung c6 né nép va khoa hoc.

- Gido vién tich cuc ty 1am d6 dung day hoc.

b. Khé khén:

- Trudng c6 2 diém nén c6 nhimg kho khin vé viéc st dung kho thiét bi
chung: cy thé nhu & diém Ba Pdng chua c6 phong thue hanh va mot s6 thiét bi day
hoc khéc, cho nén cong tic quan 1y ciia nhan vién thiét bi cling gap kho khan.

- Thiét bi duoc cdp phat nhung qua nhiéu niam st dung nén di bi hu hong
va xudng cap.

- Van dé doi méi thiét bj @6 dung day hoc duoc dit ra ddng b véi viée ddi
méi chuong trinh va sach gido khoa cac méon hoc. Chinh vi vay sau méi dot tap
huén vé thay sach cac t6 chuyén mon, gido vién can danh thoi gian dé nghién ciru
k¥ ludng, tim hiéu chi tiét vé bo d6 dung day hoc dé tir d6 linh hoi day du vé cau
tao va pham vi st dung do dung day hoc.

I1I. NHIEM VU CU THE

- T6 chirc kiém tra, ra soat thuc trang thiét bi day hoc tu 16p 6 dén 16p 9 theo
Thong tu 38/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 ban hanh Danh muyc
Thiét bi tbi THCS ké hoach chuyén mén ctia nha truong, c6 diy da hd so sb sach,
phong duoc sip xép khoa hoc, dung véi chuyén mon sao cho “dé tim, dé thay, dé
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14y”. Thiét bi phai du sé luong, chit lwong, hiéu qua, tiét kiém, tranh ldng phi.
- C6 ké hoach bdi dudng chuyén mén nghiép vu, nng cao trinh do tng
dung cong nghé thong tin vao cong tac quan Iy ho so sd sach va phan cong cu thé

nhan sy phu trach cong tac thiét bi, phong thuc hanh, phong bd mén...



- Bé dap ung véi tinh hinh thay d6i cin ban chuong trinh méi cua B GD-
DT vé d6i méi sach gido khoa. Xay dung cac kho hoc liéu dung chung, cic bai
giang dién tir, cac thi nghiém thyc hanh phu hgp vé1 chuong trinh THCS, vai bai
giang, véi muc tiéu d6i mai thi nguoi lam cong tac thiét bi can phai phdi hop véi
gido vién cong nghé thong tin, v6i gido vién bd mén, tiép can mua sim bd sung,
stru tAm cac nguodn tai nguyén sé gitip gido vién va hoc sinh ¢ diéu kién tiép can
voil ngué)n tri thie vai kho thiét bi chung cua nha truong. Tu do,tao diéu kién hd
trg gido vién tiép can nhe nhang, nhanh chéng, phu hop véi yéu cau bai day, gidp
hoc sinh c6 thé hiéu duoc nguyén 1y va tu lam dugc mot sb thi nghiém don gian
tai nha... gop phan kich thich hoc sinh tu tim toi, séng tao va phat trién cac k¥ ning,
say me khoa hoc.

- Sir dung ngudn kinh phi ngan sach cta truong két hop véi cac ngudn huy
dong hop phap khac dé ting cuong co so vat chat, mua sim bo sung kip thoi cac
loai thiét bi day hoc theo danh muc tdi thiéu dong thoi trang bi cac may moc phu
hop dé bat kip véi xu thé gido duc tién tién hién dai. Ting budc tng dung cong
ngh¢ thong tin vao quan ly tai sdn. Viéc muogn, tra phai dugc dam bao chit ché,
cac ho so kiém ké thanh 1y duoc thyc hién va luu day du, lién tuc, han ché t6i da
viéc hu hao, mat mat tai san ctia nha tuong.

- T6 chtic ¢6 hiéu qua cac hoi thi lam d6 dung day hoc, nghién ctru khoa
hoc, ung dung va d6i méi phuong phap day hoc bang nhiéu hinh thic...

IV. BIEN PHAP THU'C HIEN

- Uu tién can d6i ngan sach dé dau tu ting cudng co s& vat chat, thiét bi day
hoc t6i thiéu bao dam thuc hién chuong trinh méi ddi véi 16p 6, 16p 7,16p 8 va
chuong trinh gido duc phd thong.

- Nhan vién thiét bi phdi hop véi gido vién tién hanh kiém tra, ra soat thuc
trang thiét bi day hoc hién co, théng ké nhiing dd dung day hoc hu héng, hét han
sir dung dé c6 ké hoach sita chira, thay thé, nang cap, mua sim bo sung nhiing
trang thiét bi can thiét va ddng bd. Thanh li, tiéu huy cac loai d6 dung, hoa chat
khong con str dung dong thoi cin ¢t vao tai san hu hao thanh 1i dé b6 sung kip thoi
cac loai dd dung, hoa chét... theo nhu cau thuc té nhim dap img nhu cu giang day
va hoc tap theo chuong trinh hién hanh, dap tng cho chuong trinh gido duc pho
thong moi.

- BO phan thiét bi xdy dung ké hoach phai 1ong ghép véi cac hoat dong
chuyén mon, phdi hop t6 chirc cac hoi thi 1am d6 dung day hoc ddi véi gido vién,
khéo tay hay lam, sang ché khoa hoc, xay dung 16 trinh va &p dung c6 hi¢u qua mo
hinh day hoc STEM, STEAM, thanh 13p cac cau lac bd em yéu khoa hoc... trung
bay trién 1am, sap xép, giit gin, bao quan, bao dudng hé théng thiét bi day hoc hién



c6, thiét bi day hoc tu 1am. Khai thac sir dung thiét bj hiéu qua. Nhanh chong tiép
can va 1am cha cong nghé, chuyén doi s hoa cac thiét bj day hoc, tng dung phan
mém tich hop, lién mon trong day hoc.

- V& ho so sb sach: thyc hién so tai san phong thiét bi, phong thuc hanh,
phong bo moén. Khi mua bo sung thiét bi day hoc, cac truong phai 1ap ban tiép nhan
dé kiém tra cac thiét bi day hoc trudc khi thiét bi day hoc dang ky vao so thiét bi
gido duc. Hoa don chting tir phai dugc luu trix lién tuc. Céc tai san bd sung, thanh
Iy phai dugc cap nhat day di, chinh xéac, dung thoi gian.

V. CHI TIEU THI PUA

- Trudng chu dong, linh hoat t6 chirc thi lam dd dung day hoc va gido vién
1én 16p str dung d6 dung day hoc, biét tng dung cong nghé thong tin vao viée day
hoc dat 90% (linh dong bang nhiéu hinh thirc, pht hop vdi tinh hinh méi).

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudng:

- Xay dung, trién khai ké hoach, huéng dan, ho trg cac hoat dong thiét bi.

- Huéng din tham muu mua sdm bo sung trang thiét bi dap Gng nhu cau
giang day hoc tap cua gido vién va hoc sinh.

- Kiém tra theo ké hoach; kiém tra viéc st dung thiét bi day hoc, dau tu co
s& vat chat, phong thi nghiém, mua sam dung cu, thiét bi thuc hanh dé c6 giai phap
hd trg, chan chinh kip thoi theo dinh ky hodc dot xuét.

-T6 chirc cac hoi thi, cac chuyén dé theo ké hoach.

2. Can b phu trach thiét bi day hoc:

- Xay dung ké hoach hoat dong nam, thang.

- Thyc hién nghiém ttc cac quy dinh vé quan 1y va bao quan tai san cua thiét
bi day hoc theo ké hoach.

- Lam t6t cong tac tham muu voi BGH, kién nghi v6i cap trén ho tro kinh phi
mua bo sung trang thiét bi can thiét nham phuc vu tbt moi hoat dong trong thiét bi
nha truong.

- Lap ké hoach va phdi hop to chtrc Hoi thi d6 dung day hoc ty 1am cia gido
vién,

- Pam bao tot lich truc, phuc vu ddy du cac yéu cau ciia GV giang day, thuc
hién d6i méi theo chuwong trinh ctia nganh gido duc.

- Nop bao cao dinh ky vao cudi hoc ky va cac loai bao cao dot xuat ciia nganh.

- Thuc hién dﬁy du céc loai hd so sb sach.

- Tham gia déy da, dang thanh phﬁn, 6 chat lugng céc budi hop, tap huin

- Nop bao cao hoc ky I trudc ngay 28/12/2023.

- Nop béo céo so két giira hoc ky II.



- Bao céo tong két nam hoc trudce ngay 25/05/2024.

3. To chuyén mén va gido vién:

- T6 chuyén mon cung véi nhan vién phy trach Thiét bi thong ké va ra soat
lai cac thiét bj cua to khdi vé cac bai day cua mon, tranh anh. Tt d6 lap ké hoach
dé nghi mua siam, b6 sung thém cho hoan chinh.

- Trong ké hoach t6 khéi hang nam phai c6 ké hoach str dung d6 dung, thiét
bi tranh anh day hoc.

- T6 truong thudng xuyén kiém tra va nhac nhd gido vién t6 minh thyuc hién
tdt cac bai thuc hanh, viéc st dung céc thiét bi co hiéu qua. Chu trong ren luyén
k§
nang str dung thiét bi cho hoc sinh. Tranh truong hop “Day chay” khong sir dung
dung cu thiét bji day hoc hoic sir dung chiéu 1¢.

- Khi day tiét thuc hanh, GVBM phai c6 ké hoach muon thiét bi truéc 1
ngay.Khi str dung can dam bao k¥ va day xong phai tra PDDH sém tranh hu hao,
thét lac.

- Khuyén khich gido vién ty 1am d6 dung day hoc, to chirc thi 46 dung day
hoc tu lam.

IV. KE HOACH HOAT PONG CUA THANG

THANG | NOI DUNG CONG VIEC

- Chuan bi phuc vu nam hoc moi: V¢ sinh, kiém tra do dung day hoc,
thue hién cac loai hd so s6 sach cho cong tac quan 1y, 1ap ké hoach
hoat dong, du kién kinh phi bo sung trang thiét bi.

8/2023 - GiGi thiéu do6 dung day hoc phuc vu cho nam hoc méi; yéu cau giao
vién bd mon diang ky mua siam do dung day hoc phuc vu giang day, 1ap
ké hoach trinh BGH cép kinh phi mua sim. Pam béo gido vién sir
dung d6 dung day hoc cua trudong & hau hét cac bdo mén cé > 80%.

- Nhan vién thiét bi chu dong 1ap ké hoach va dé xuét véi BGH dy tru
kinh phi bod sung thiét bi con thiéu, bao dudng, tu stra cac thiét bi, may
moc.

- Cang cb va bo sung d6 dung day hoc cho thiét bi dung chung.
92023 | Théng ké ph,én loai do dung, sél? xép theo ddi thudng xuyén ting
mon, ting khoi 16p; tu stra mt s6 PDDH hu héng nhe.

- Thyc hién day da ho so, s6 sach theo qui dinh, ghi chép day du sd
cot, muc. Xay dung ké hoach hoat dong nam, thang.

- Chuan bi t6t PDDH phuc vu cho gido vién thao giang, du gio,

chuyén dé.




10/2023

- Nhép thiét bi giao duc vao s0 va phan loai cu thé cho ting mon, tung
khéi 16p ddi véi b dung day hoc vira méi nhan (néu co).

- Theo ddi dang ky ctia GVBM 1di soan d6 dung day hoc cho kip thoi
- Chuén bj tot PDDH phuc vu cho gido vién thao giang, du gio,
chuyén dé.

- Xay dung ké hoach t6 chirc Hoi thi PDDH ty lam dé giang day.

11/2023

- Phat dong phong trao lam va st dung BPDDH trong gido vién.
-B4 tri, sap xép trang thiét bi khoa hoc, d& dang khi sir dung, phong
thiét bi sach s&, thoang mat, thiét bi khong am mdc, ban.

12/2023

- Tiép tuc b sung, stra chita DPDDH.

- Chuan bi PDDH phuc vu tdt cho GV day du gi0, thao giang, chuyén
dé, thi gido vién gioi, 6n tap thi hoc ky 1.

- Kiém tra lai thuc trang cac thiét bi day hoc.

01/2024

- Gi6i thiéu thiét bi day hoc phuc vu hoc ky II; dd dung day hoc thang
1.

- Tiép tuc cho GV muon thiét bi hién c6, déng thoi don déc GVBM
thuc hién phong trao ty lam DPDDH.

- Quét don, sap xép ngan nap, va xtr Iy cac trang thiét bi

- Lén ké hoach dy toan kinh phi mua sam thiét bi day hoc b sung.

02/2024

- Cuing cd, bd sung, bao quan trang thiét bi day hoc.

- Theo ddi viéc str dung dd dung day hoc hang ngay cua gido vién dé
biét dugc tinh hinh hoat dong day hoc.

- Chuén bi d6 dung day hoc phuc vu tdt cho GV day du gi0, thao
giang, chuyén dé, thi gido vién gioi.

- Phéi hop t6 chirc Hoi thi PDDH

3/2024

- Pon déc gido vién str dung va bao quan DPDDH chung cia truong.
- Tu stra mot s6 thiét bi day hoc hu héng nhe.

4/2024

- Chuan bi t6t PDDH phuc vu cho gi4o vién day du gio, thao giang,
chuyén d¢; 6n tap va kiém tra hoc ky IL.

- B6 tri, sdp xép lai trang thiét bj khoa hoc, d& thay, dé 1ay va dé sir
dung, v¢ sinh phong sach s€, thodng mat.

- Kiém tra, bao dudng DDDH tranh dé that lac.

- B4o céo két qua hoat dong ctua thiét bi

5/2024

- Chu dong lién hé voi thiét bi Phong Gido duc hoac Cty sach TBTH
dé ndm danh muc PDDH, bang gia, co ké hoach dit mua sim TBDH
cho nam sau.

- Thu hdi PDDH, kiém tra, bao quan can than. X 1y kho thiét bi tranh




am moc, mdi, chuét.

- Ndm k¥ tén, loai, $6 luong DDDH tiéu hao, hong, mét va 1ap bién
ban dé nghi thanh 1y.

- Téng két, bao céo két qua hoat dong thiét bi phuc vu nam hoc 2023-
2024 nop PGD.

- Hoan chinh ho so, s sach. Kiém ké thiét bi cudi nam.

- Lén ké hoach bao quan kho, tai san va cac trang thiét b trong thoi

6-7/ gian nghi he¢; v¢ sinh, quan 1y tranh dé tinh trang méat mat, Am u6t, moi

2023 x0ng, chudt gam...xay ra.

- Tham du cac 16p boi dudng nghiép vu, chuyén mon.

- Liét ké danh muc d6 dung hong, mat. Lap ké hoach mua méi.

-Trén day 1a K& hoach hoat dong Thiét bi nam hoc 2023-2024 cta truong
THCS Ky Phuong, dé nghi cac thanh vién trong nha trudng phdi hop thuc hién.

Noi nhan: - HIEU TRUONG

- Phong GD- BT (dé béo céo)
- CBQL, GV, NVTB, (bé thuc hién)

TRU({GH(;@?S :
KY PHUOR

- Luu: VT./.
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