UBND THI XA KY ANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS KY PHUONG DPéc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 145 /[KH-THCS Ky Phuwong, ngay 25 thang 9 ndm 2023

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
Nim hoc 2023 - 2024

| - CAC CAN CU

Can cir Cong van s 1889/SGDBT-TTr ngay 08/9/2023 cua S¢ Gido duc va Dao
tao (GDDT) vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc d6i véi gido duc mam non,
gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén;

Can ctr Cong vin s6 573/PGDDT, ngay 18/9/2023 V/v hudng dan thanh tra, kiém
tra nam hoc 2023-2024 d6i véi cac truong hoc trén dia ban.

Can ctr vao ké hoach nam hoc 2023 - 2024 ctia Truong THCS Ky Phuong.
II. PAC PIEM TINH HINH
1. Tinh hinh nha truong:
+ Téng sb can bo gido vién: 43
Trong do:
Ban giam hiéu: 2 (Hiéu truéng: 1; Pho higu truong: 1)
Nhan vién 4: Ké toan 1; Thiét bi: 1; Van thu 1, Thu vién 1
Gi4o vién: 36 (30 bién ché chinh thirc, 4 Hop dong, 2 biét phéi noi khac dén, 1 biét phai
di)
Téng phu trach doi: 1

+ Tong s6 hoc sinh toan trudng 906 hoc sinh, duoc chia lam 20 16p.

+ Co so vat chat: Co 20 phong hoc, 2 phong thu vién, 7 phong hoc b mén; c6
diy nha hiéu bo c6 day du cac phong lam viéc ciia Hoi dong, Ban giam hiéu, cac to bd
mon va nhan vién hanh chinh.

2. Thuén lgi.

- D61 ngii gido vién tré, nhiét tinh trong cong tac, co trinh d6 chuyén mén viing
vang.

- Co s vt chat, trang thiét bi day hoc kha day du, dap tmg dugc cho cong tac
giang day va nang cao chét lugng.

3. Khé khin

Mot sb gido vién mai vao nghé thiéu kinh nghiém; gi4o vién hop dong nhiéu
anh huong dén sy 6n dinh cta gido vién.

S6 ti 18 hoc sinh trén l6p cao nén anh huong dén chét luong day va hoc.



S6 luong va co ciu gido vién con thiéu; gido vién phan b khong dong déu gitta cac bo
mén nén viéc phan cong giang day va cong tac chua hop 1y (Day chéo mon nhiéu, qué
tiét, nhiéu mon).
Trudng dong hai diém nén kho khin trong cong tac giang day, quan 1y cling nhu cong
tac thanh tra, kiém tra.

I11. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

Kiém tra ndi bo(KTNB) truong hoc 1a mot cong cu gop phan ting cudng hiéu
luc quan 1y trudong hoc nham ning cao chét luong gido duc trong nha trudng.
Khic phuc, diéu chinh céc ton tai, sai sot ctia to chirc, ca nhan trong viéc thuc hién
nhiém vy, trong cong tac quan li gido duc.
Dong vién, khuyén khich, khen thuong, nhan rong dién hinh cac td chuc, ca nhan
hoan thanh t6t nhiém vu.

2. Yéu cau:

Kiém tra cong tac thuc hién chuong trinh 2018 dbi véi 16p 6, 7,8; chuong
trinh 2006 ddi v6i 16p 9 va cac van ban hudng dan thuc hién ké hoach gido duc(
thong tu 22, thong tu 58, thong tu 26, thong tu 32,...)

Tién hanh kiém tra chuyén dé vé hoat dong gido duc cta vién chirc va ngudi
lao dong, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién theo chuan nghé nghiép;
Kiém tra hoat dong cac t6 chirc trong nha truong; giai quyét khiéu nai, té cdo va
phong, chdng tham nhiing ddi voi tap thé, ca nhan thudc pham vi quan 1y ctia nha
truong tao theo quy dinh cua Phap luat.

Tuén tha cac quy dinh cua phap luat; dam bao chinh xéc, khach quan, trung
thuc, cong khai, dan chu, kip tho.

Phéi ty my, rd rang, chi rd nhitng diéu da lam duoc, chua lam duoc cua dbi
tuong kiém tra. Phai danh gid dugc mue do dat duoc trong viée thuc hién cac nhiém
vu. Xac dinh muc dg dat dugce trong viéc thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh, phu
hop véi bdi canh va ddi twong dé xép loai d6i twong kiém tra.

Khach quan, chinh xac, cong bang ddng thoi dinh hudng, khuyén khich tao co
so cho su tién bo ciia dbi tugng kiém tra; 1am t6t nhiém vu tu van va thiic day nham
gop phén nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac gido duc.

Néu dugc nhiing nhan xét, goi ¥ gitp cho d6i tuong kiém tra thyc hién ngay
cang tot hon nhiém vy ciia minh; cac ¥ kién tu van phai sat thyuc, kha thi giup cho
d6i twong kiém tra nang cao chat luong cong viéc ctia minh.

DPdi véi nguoi, bd phan dugc kiém tra, can phai co6 sy hop tac, cong tac voi ban, tiéu
ban kiém tra.



Khong 1am can trd cac hoat dong binh thudng cia cac to chic, ca nhan trong
nha truong.
Il. NHIEM VU:

1. Nhiém vu trong tam:

Tiép tuc cung e, xay dung luc lugng; ddi méi hoat dong kiém tra nham nang
cao hiéu luc, hi€u qua cua cong tac quan ly, gop phﬁn thuc hién théng lo1 nhiém vu
nam hoc.

Tang cudng cong tac kiém tra kiém tra chuyén dé vé hoat dong gido duc cua
vién chtc va nguoi lao dong; kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cia gido vién theo
chuan nghé nghig¢; kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong va phong trao thi dua
ctia nganh; d6i méi cong tac quan 1y, d6i méi phuong phép day hoc, nang cao chét
luong gido duc toan dién; doi méi cong tac kiém tra, danh gia chat luong gido duc;
cong tac tuyén sinh; cong tac tai chinh, ké toan; hoat dong ngoai khoa.

Kiém tra viéc thuc hién Luét phong, chéng tham nhiing, Luat thuc hanh tiét
kiém chdng lang phi; Luat Khiéu nai, t6 céo.

Giai quyét khiéu nai, to cao kip thoi, dung quy dinh cta phap luat.

Kiém tra cong tac thuc hién chuong trinh 2018 d6i véi cac 6,7,8 va chuong
trinh 2006 d6i véi 16p 9.

2. Nhiém vu cu thé:

Thanh 1ap ban kiém tra ndi bd nha truong: Can clr vao cac van ban hudng dan
ctia nganh va cin c tinh hinh thuc té cta truong, Hiéu trudong ra Quyét dinh thanh
1ap ban kiém tra ndi bd nha truong, cac tiéu ban kiém tra va phan cong, phan nhi¢m
cu thé cho timg thanh vién.

Xay dung chuong trinh ké hoach KTNB phu hop véi nha trudng.

Dudi su diéu hanh cua Hiéu truong, Ban KTNB t6 chire thue hién co hiéu qua
cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao du cac nodi dung theo yéu cau.

Két hop v6i Ban thanh tra nhan dan giai quyét kip thoi cdc vudng mac trong
don vi dé diéu chinh kip thoi cac dé xuat.

Piéu chinh bd sung day du cac loai ké hoach trong nam hoc. Xir Iy két qua,
bao cdo danh gia rit kinh nghiém cho nhiing nam tiép theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong:

1.1. P6i twong kiém tra: Hiéu truong, Pho hidu truong, Chu tich Cong doan,
cac to truong chuyén mén, tong phu trach doi, gido vién chi nhiém va nhan vién
hanh chinh.

1.2. Noi dung kiém tra:



- Kiém tra van dé noéng, xa hoi quan tam: Thu, chi ngoai ngan sach; day thém, hoc
thém, dao dirc nha gido.
- Kiém tra trach nhiém cua tha truong don vi, co s& gido duc trong vi¢c thuc hi¢n
cac quy dinh cta phap luat vé gido duc, phap luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai,
tb cdo, tiép cong dan, phong chéng tham nhiing, thuc hién quy ché dan chu co so;
- Kiém tra viéc xay dung, trién khai ké hoach nim hoc; hop déng lao dong va thuc
hién ché do chinh sach d6i véi can bo, gido vién, nhan vién va nguoi hoc;
- Kiém tra vé co sé vat chét, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc, tai chinh: Hé
théng phong hoc va cic phong chirc ning, hé thdng nudc ubng, nha vé sinh, cay
xanh, vuon trudong, bién chi din, canh bao, trang thiét bi, dd dung day hoc; cong tac
st dung va bao quan co s¢ vat cht, vé sinh méi truong; cac khoan thu, chi.
- Kiém tra vé hoat dong chat lugng gido duc: Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké
hoach gido duc; viéc thuc hién quy ché chuyén mon, viéc doi méi
phuong phap gido duc, chat luong gido duc cua giao vién; hoat dong cua cac doan
thé va to chirc trong nha truong, danh gia két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh.
- Kiém tra cong tac phé cap giao duc, thyc hién cac cudc van dong va phong trao
cua Nganh, dia phuong.

1.3. Ho so kiém tra:

-Thu, chi ngoai ngan sach:

+ K& hoach nhu cau xay dung, tu stra, mua sam;

+ Cac bién ban lam viéc;

+ Du tru kinh phi thuc hién thu, chi;

+ T trinh xin phé duyét vé thu cac khoan dong gop trong nam hoc 2023-2024.
+ CAc van ban thong bao vé viéc dong ¥ cho huy dong ctia cip trén.
- Day thém hoc thém.

+ K& hoach day thém hoc thém

+ Gidy phép day thém hoc thém.

+ Panh sach hoc sinh va don dang ky hoc thém.

+ Chuong trinh, thoi khoa biéu.

+ Theo doi cong tac day thém

- Cong tac phap ché

+ K& hoach cong tac phap ché.

+ Céc quyét dinh

+ Cac ndi quy, quy dinh ctia nha truong.

+ Ho so tiép cong dan.

- Co s& vat chét, trang thiét bi

+ K& hoach xay dung co sé vat chét

+ Bién ban kiém ké, ban giao



+ Céac ndi quy, quy dinh vé sir dung co s vat chat
- Cac hoat dong va chat luong giao duc.
+ Céc ké hoach vé phat trién chuong trinh, ké hoach day hoc tiéng anh, ké hoach to
chite cac cudc thi, ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém; ké
hoach 6n tuyén sinh.
+ Céc loai bao céo vé chat luong giao duc.
+ Céc loai ho so quan 1y gido vién, hoc sinh.
- Cong tac pho cap:
+ K& hoach pho cap
+ Quyét dinh thanh 1ap BCP phd cip
+ Bién ban hop ban chi dao
+ Béo céo cong tac pho cap.
+ Tap phiéu diéu tra.
+ Danh sach cac ddi tueong phd cép

2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong truong hoc:
- Kiém tra viéc quan triét va trién khai cong tac tiép nhan van ban chi dao; t6 chirc
quan tri¢t, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chirc thue
hién, phan cong nhiém vu va cong tac phdi hop.
- Kiém tra trach nhiém cua nguoi ding dau trong viéc thuc hién dan chu trong quan
1y, diéu hanh, phan cong nhiém vu; ban hanh va thuc hién cac quy dinh, quy ché, to
chtrc hoi nghi can by, cong chirc, vién chuc dau nam; to chirc cac hop, hoi nghi, giao
ban.

3. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu vién chic va nguoi lao dong:

3.1. Kiém tra viéc thuc hi¢én nhiém vu cua gido vién theo chudn nghiép:

3.1.1. Péi twong kiém tra: 13 gido vién/36 gido vién dat (36,1%)

TT Ngudi dwge kiém tra ThCM Tholz_%lan Ghi chu

1 | Tran Binh Thong PH Toén Théang 10
2 | Lé Vian Nién DH Sinh Théang 10
3 | Hoang Vian Ninh PHPbialy | Thang 10
4 | Tran Quang Pat PH Toén Théang 11
S | L& Xuan Ninh PH TD Théng 11
6 | Pham Thi Hong Hanh PH NN Théng 11
7 | Nguyén Vin Sang PH bia ly Théang 11
8 | Nguyén Xuan Nghia PHVanSt | Thang 2
9 | Nguyén Hai Anh PH Toan Théng 2




10 | Ngo Thi Huyén PH NN Thang 2
11 | Lé Thj Thu Huyén PH Ly Thang 3
12 | Nguyén Thi QuynhTram PHHo6a Thang 3
13 | Nguyén Thi Hoa DH St Théang 3

3.1.2. Néi dung kiém tra:

- V& pham chat chinh tri, dao dtrc 16i sdng, ¥ thic to chire ky luat:

Nhén thitc vé tu tudng, chinh tri; chip hanh chu treong ctia Pang, chinh sach phap
luat ctia nha nuéc; chap hanh quy ché ciia nganh, quy dinh cta don vi, ddm bao sb
lwong ngay, gio, cong lao dong.

Pao duc, 16i séng, y thuc d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc; sy tin nhiém cua
ddng nghiép, hoc sinh va nhan dan.

- Thyc hién quy ché chuyén mon:

Cong tac chuan bi hd so, gido an; viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, ké hoach
gido duc, thuc hién thong tu 22, thong tu 26 va thong tu 32, cac van ban day thém
hoc thém, tham gia sinh hoat td nhom chuyén moén; Viéc st dung thiét bi day hoc,
thuc hanh thi nghiém; Viéc d6i mdi phuong phap day hoc va d6i mai kiém tra, ddnh
gia theo hudng phat trién nang luc hoc sinh; Viée tu hoc, tu bdi dudng.

- Thuc hién nhiém vu khac duoc giao: Kiém tra cong tac chui nhiém va mot s6 cong
viéc dugc giao theo phan cong cong tac cua gido vién.

3.1.3. Ho so kiém tra:

- Ké hoach giang day(PPCT)

- Ké hoach bai day(Giéo an)

- S6 dau bai, lich bao giang.

- Hé so theo ddi hoc sinh

- Hd so tu hoc, tu bdi dudng, BDTX

- Ho so sir dung thiét bi, phong hoc bé mon.

- Bai kiém tra hoc sinh

3.2. Kiém tra chuyén dé: 25 /42 gi4o vién, nhan (59,5%)

Thoi ] ™D Noi dung kiém tra Ghi chu
gian | Ngwoi dwoc kiém tra | Chuyén
KT mon

Kiém tra viéc thuc hién ké

hoach giang day mon Toén 8

Kiém tra viéc danh gia hoc

sinh theo thong tu 26

PH Thé | Kiém tra hoat dong day hoc
duc moén GDTC 8

PH Thé Kiém tra hoat dong day hoc
duc mon GDTC 6

Nguyén Thi Nga DH Vian | Kiém tra viéc danh gia hoc

Nguyén Van Thuan | PH Toan

Ngb Puc Khong DH Toan

Théng :
10 Tran Van Huong

Nguyén Nhu Son




sinh theo hudéng phit trién
nang luc.
x 1A bH Kiém tra hoat dong day hoc
Neuyén Thiflong | 5pep | men GDeD 8
X e tron TC TB - | Kiém tra cOng tac quan ly
Nguyen Thi Hug TV phong hoc bo mén
Dinh Thi Thi BH Todn Kiém tra viéc thuc hién ké
' Y hoach giang day mon Toan 7
A . S .| Kiém tra viéc danh gia hoc
Tran Thi Thu Hang TSLy sinh theo thong tu 22
x Viéc danh gia hoc sinh theo
Nguyén Thanh Lan DPH NN thong tur 22
Théang Nauvén Thi Tho BH Vin Kiém tra hoat dong day hoc
11 | euyen Tl mon Ngit vin 6.
Duone Kim Hin PH Van | Kiém tra hoat dong day hoc
& £ St mon Ngir van 8.
. . . | Kiém tra viéc danh gié hoc
Pham Thai Thanh Tra | PH Van sinh theo thong tir 22
Trdn Thi Thu Thao | PH TV | Kiém tracong tac quan Iy thu
i Vién
Thang |, « o . s TC Ké | Kiém tra cong tac thu, chi nam
1p | LeThiTam toan | 2023
’ DH K3 Kiém tra viéc thuc hién ké
Nguyén Viét Y thuﬁty hoach giang day mén Cong
: nghé 8
Nguyén Thi Thu . Kiém tra hoat dong day hoc
Chung PH Sinh | |60 KHTN 8.
Thang | ¢ A s 1y s ) Kiém tra viéc danh gia hoc
9 Lé Thi Hoai Thu DH Sinh sinh theo thong tur 22
" R PH bia | Kiém tra viéc danh gia hoc
Nguyén Thi Hang Iy | sinh theo thong tu 22
Nguyén Thanh Loan DbH Sir | Kiém tra cOng t&c chi nhiém
x . .| Kiém tra viéc danh gia hoc
Nguyen Thi Cam bH Van sinh theo thong tu 22
. . . .| Kiém tra viéc danh gié hoc
Dau Thi Thanh Nhan | PH Van sinh theo thong tur 22
, 1l TC Ké | Kiém tra cong tac luu trit ho so
Thgng Duong T.Thuy Hang todn nha truong,
Hoang Thi Thao CD AN | Kiém tra cbng tac chu nhiém
N re e bH Kiém tra hoat dong day hoc
Le Van Giang Van(Dia) | mon Ngit vin 7
e g Kiém tra viéc danh gia hoc
Thang L& Th; Phic DHNN sinh theo thong tu 22
4 x ) .| Kiém tra viéc danh gia hoc
Nguyén Thi Nhung DH Toan sinh theo thong tir 22

4. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu chuyén mon khac va cac hoat dong

ciia To6 chuyén mén, to hanh chinh va cac to chirc trong nha truong:




4.1. Kiém tra hoat dpng ciia té, nhém chuyén mon.
+ Ngi dung kiém tra:
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach cua t6 va viéc thuc hién ké hoach
- Kiém tra chét luong day — hoc cua td, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat td, nhom
chuyén mon.
- Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay; viéc thuc hién quy ché day thém, day
phu dao.
- Kiém tra viéc thuc hién day hoc theo chu dé.
- Kiém tra viéc thuc hién thong tu 26, thong tu 22 vé danh gia hoc sinh.
+ Thoi gian kiém tra: Mbdi hoc ky 1 dén 2 lan
4.2. Kiém tra hoat dpng ciia té6 hanh chinh.
+ Npi dung kiém tra
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach cua t6 va viée thuc hién ké hoach
- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac vin thu, hanh chinh; quan Iy vin
ban di, dén, cac loai hd so, so sach lién quan, cong tac luu trit theo quy dinh.
- Kiém tra cong khai thu tuc hanh chinh
- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan.
- Kiém tra tinh than, thai 6 phuc vu ctia nhan vién hanh chinh.
+ Thoi gian: Mdi hoc ky 1 dén 2 1an
4.3. Kiém tra cong tdc dji.
+ Ngi dung kiém tra.
- Kiém tra ho so, sb sach
- Kiém tra cac phong trao thi dua ciia hoc sinh.
- Kiém tra hoat dong ngoai gio cta hoc sinh.
+ Thoi gian kiém tra. Thang 10, thang 12 va dau thang 5
5. Kiém tra hoat dong hoc ciia hoc sinh:

- Kiém tra cong tac to chire 16p hoc, cac ndi quy, cong tac chil nhiém.
- Kiém tra né nép, trang phuc, sach v@, dd dung hoc tap cua hoc sinh.
6. Kiém tra cong tic quan ly:
- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky, thang va cac hoat dong khéc.
- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong.
7. Cong tac tiép dan va giai quyét khifu nai, to cdo; phong chong tham
nhiing:
7.1. Céng tdc tiép cong déan, khiéu nqi, t6 cdo
Kiém tra viéc xay dung hd so tiép cong dan, so theo ddi va cac loai hd so quy dinh
trong ho so tiép cong dan.
7.2. Cong tac phong chéng tham nhiing



Kiém tra viéc xay dung ké hoach, hd so, cic quy ché, quy dinh.
7.3. COng tdc pho bién gido duc phdp ludt
Kiém tra viéc xay dung ké hoach; Thanh 1ap va ki¢n toan ban phé bién GDPL, viéc
trién khai ké hoach, Iwu trit cic van ban.

8. Kiém tra cong tac pho cap.
Kiém tra két qua thuc hién phd cap gido duc — X6a mii chir nim 2023 cta ban phd
cap.

IV. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Poi Ban, Tiéu ban KTNB:

Ban KTNB xay dung ké hoach kiém tra; cong khai ké hoach kiém tra noi bo
nam hoc 2023 - 2024 cho tit ca can bo, gido vién va nhan vién trong nha trudng biét
dé thyc hién.

Céc tiéu ban kiém tra trién khai thyc hién theo dtng 16 trinh ké hoach da dé
ra; kip thoi phat hién nhiing sai pham dé ngin ngira, xir Iy; phat hién nhiing thiéu
sot, han ché dé khic phuc, stra chira.

Luu ho so kiém tra ndi bd theo diing hudng dan ciia Phong Gido duc va Pao
tao.

Thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo dung biéu mau va thoi gian quy dinh.

2. Doi vdi To chike va cd nhén trong nha truong:

Phoi hop v6i Ban, Tiéu ban KTNB dé trién khai thuc hién dung ké hoach.

Noi nhgn: ) _ HIEU TRUONG
- Phong GD&DT(dé bao c4o); ‘
- BGH, Ban KTNB (dé chi dao);
- Céc T chirc, Tiéu ban KTNB, GV, NV (dé thyc hién);
- Website nha truong;
- Luu: VT.

Tran Vin Son
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